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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES h i
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DEL EMPRENDEDOR
(REMTYS)

At

.

\

' HOMOCLAVE:

TRAMITE - SERVICIO

NOMBRE:

Vinculacién para asesorfa contable.

| DESCRIPCION: ' ,

Vincular a los diversos emprendedores y MIPYMES, con profesionales en ¢l érea contable para recibir asesoria y dar seguimiento en los temas
fiscales y contables.

. FUNDAMENTO LEGAL- Titule tercero, capitulo segunde, articule 18, fraccion i y il def Bando Municipal Vigente.

| DOCUMENTO A'OBTENER:  [ojivh)

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO | FUNDAMENTO LEGAL DE LA
| A OBTENER: : | VIGENCIA:

| ;SE REALIZA EN LINEA?: 1 :
| DIRECCION WEB:

| CASOS EN LOS QUE EL TRA[‘J;IITE si=si=8 Cuando el interesado reguiera asesoria e implementar técnicas y procesos fiscales-contables, se
| REALIZARSE: vinculard con profesionistas en la materia.

No aplica

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
| No aplica
REQUISITOS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS: 1
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA[S)

ot - : . . Manual de Procedimiento de la Direccion de Desarroilo

Asistir presencialmente a la oficina. Mo aplica No aplica Econbmico, procedimiento 42 “imparticion de
empresariales” pagina 188. (Este fundamento juridico,

Requisita el formato de “Regisiro de Vinculacion™ que sera aplica para fodos los requisitos del presente servicio,

proporcionado por la Coordinacion del Instituto deli w0 onjica | No aplica refativo a personas fisicas).

Emprendedor.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

_ " . . Manual de Procedimiento de Iz Direccién de Desarrollo
Asistir presenciaimente a la oficina. Mo aplica No aplica Econémico, procedimiento 4.3 “Vinculacién para a ria
Requisita el formato de “Registro de Vinculacién™ que seré. No aplica No aplica | contable” pagina 191. (Este fundamento juridico, aplica
proporcionado por la Coordinacién del Instivio del para todos los requisitos def presente servicio, relativo a
Emprendedor. personas juridico-colectivas).

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica Mo aplica | No aplica No aplica

FORMATOS DESCARGABLES
| PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. Lao el ciudadano asiste z ia oficina y proporciona sus datos

2. La o el Coordinador informa al ciudadano los servicios que ofrece el Profesional Contabie.

3. Lao el ciudadano decide si desea el servicio o no.

4. La o el Coordinador vincula al ciudadano con el profesional mediante un oficio.

5. La o el profesional recibe al interesado para brindar la asesoria y dar seguimiento a la problematica.




r{% Municipio de
\B% Atlacomulco "‘F‘Etlacomulc@

u HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)
|
i

No aplica

FUNDAMENTO
JURIDICO

| PLAZO PARA PREVENIR AL |  ENGEETSI(er]
| SOLICITANTE EN CASO DE

| AUSENCIA O ERROR EN

| REQUISITOS:

No aplica

| PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA'SUBSANAR LA i No aplica
PREVENCION: |

FUNDAMENTO
JURIDICO

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: EERULIES

No aplica

DURACION DEL TRAMITE RERaILNGS
O SERVICIO:

COSTO: Gratuito
FUNDAMENTO .
JURIDICO: No aplica
BRI, TARJETA DE EN LINEA (PORTALDE | N/
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A e N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A i, H

| i DONDE PODRA

PAGARSE? No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: IR[eR:]s]Ile]
(— S

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

APLICA
AFIRMATIVA No aplica
FICTA

El solicitante debera contar con un establecimiento comercial o estéd proximo a aperturario en el marco de la legalidad v
formalidad fiscal para ser canalizado con el profesional en el area contable segtin sea el caso.

FUNDANMENTO

JURIDICO No aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de

DERECHOS DE Responsabilidades Administrativas del

LOS USUARIOS

Denuncia ante Contraloria Municipal. Av. Roberto Barrios, S/N, FUNDAMENTO
AhiD ooy = | Col Las Fuentes, Atlacomulco, Estado de México. C.P. 50455 iSRS Estado de México y Municipios y
| CORRUPCION Tel. 712 124 60 50. Articulo 19, Fraccion XIX del Bando
I Municipal Vigente.

DERECHOS DE

LOS USUARIOS

ANTE ; Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO SRl PSR Requlatoria del Estado de México y
EN LOS DATOS sus Municipios.

AQUI

MANIFESTADOS

DERECHOS DE
L.OS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

. FUNDAMENTO i
No aplica JURIDICO No aplica

I APLICA
INSPECCION,
| VERIFICACION O NOMBRE DE
VISITA LA !
DOMICILIARIA INSPECCION, 5 FUNDAMENTO
(previa, durante o VERIFICACION JURIDICO
después de la O VISITA
resolucion del DOMICILIARIA |
tramite o
| servicio)?

SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGARO QUE = LK ile! CONSERVAR PARA SU No aplica
LA REALIZA: REALIZACION:

No aplica




Municipio de

\E;}; Atlacomulco %Etlacomuic@
OBJETIVO DE LA

| INSPECCION,
VERIFICACION © QNN
VISITA

| DOMICILIARIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Desarrollo Econémico Coordinacién del Emprendedor
TITULAR DE LA UNIDAD ADMII‘@]STRATNA: Lic. Mariana Camacho Oloarte
slel[TeMIeS CALLE | Av. Adolfo Lépez Mateos esq. Calle Geranio. |No. ExT. 500 | No.INT. | A
COLONIA: | isidro Fabela [MUNICIPIO: | Atlacomuico

CP.:|5 HORARN:IJ y ol Vil == ol 0[N | unes a Viernes de 9:00am a 4:00pm
. ?TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

122-59-01

No aplica emprededoratlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica
ojo)l(efllilelsl CALLE | No aplica

[No.ExT. [No aplica | NO. INT. | No aplica

[muNicIPIO: [ No aplica
No aplica
EXTENSION

No aplica

C.P.: | No aplica | HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
LADA: | TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

No aplica

No aplica No aplica

No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:  Iyleeldlez]

INFORMACION ADICIONAL
=S se S\ B =R B ; Tienen costo las asesorias?

El Ayuntamiento por concepto de vinculacion no realizara cobro alguno; sin embargo, los profesionistas al que
es vinculado si pueden establecerles un costo que sera pagado directamente al profesional.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2: &Cuales son las ventajas que ofrecen los convenios para los empresarios y/o emprendedores?

RESPUESTA: Acceder 2 asesoria y servicios fiscales-contables con profesionales de amplia experiencia.

PREGUNTA FRECUENTE 3: iLas asesorias pueden ser de manera individual o colectiva?
RESPUESTA: Solo de imparten de manera individual.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

Fecha De Actuzlizacion:
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